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JTA公式トーナメント一般大会

公認申請受付システム 利用マニュアル
（2017年度版）

公益財団法人日本テニス協会 JTAトーナメント委員会
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■はじめに

 このマニュアルは、2017年度 JTA公式トーナメント一般大会 (JTT, J1, J2)大会の公認申請を
行うためのシステムの使用方法を説明したものです。

 このシステムを使用することにより、大会申請書は、従来のExcelファイル形式ではなく、
ウェブフォームから直接提出していただけるようになります。

 提出後に、どんな内容で申請したのか、リスト形式で確認することができ、内容の似た大会を
複数申請する場合には、複製機能を用いて、効率よく申請書を作成することができます。

 提出後速やかに差し戻して修正等ができるようにしました。

 主催団体ごと1～3名の方に、直接ログインIDおよびパスワードをメールにて配布しています。
各団体の大会申請担当者の方で、まだログインIDを受け取っていない方は、ヘルプページに従って
お問合せください。

 ログインID新規発行手続き http://faq.jta-tennis.net/faqs/t-apply-loginid-publish/

http://faq.jta-tennis.net/faqs/t-apply-loginid-publish/
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主催者団体 日本テニス協会 各都道府県協会

■大会申請の流れ

システムから大会申請 申請内容チェック

差戻し 承認 非承認申請内容を修正

申請書・承認料受付

押印・受理 非受理

申請書を印刷、管轄協会へ
速やかに提出

（JTT大会はJTAへ）

押印済み申請書受理 JTAへ送付

カレンダーへ掲載

カレンダーから削除

JTAへ連絡

※状況確認の上
個別対応
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■ログイン

ログイン画面 ( https://apply.jta-tennis.or.jp/master/ ) へアクセスし、
ログインIDとパスワードを入力して、ログインボタンをクリックしてください。

※ログインがどうしてもうまくいかない場合は、tournament@jta-tennis.or.jp までお問合せ下さい。

https://apply.jta-tennis.or.jp/master/
mailto:tournament@jta-tennis.or.jp
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■メインメニュー

ログインすると、メインメニューが表示されます。
このページから、大会申請の登録、申請した大会の一覧表示、担当者情報の編集などができます。
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■大会申請（１）

メインメニューの公式トーナメント管理の下の「登録」ボタンをクリックし、トーナメント申請画面へ移動します。
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トーナメント申請画面が表示されたら、各項目を埋めていきます。
入力の際には、次ページに記載の、「申請時の注意点」をよくお読みください。

全ての項目の入力が完了したら、ページのどこにあるものでもいいので「申請確認」ボタンをクリックしてください。

便利機能①
左にあるリンクはショートカットリンクです。入力項
目が多く、ページが長いため、普通にスクロール
すると手間です。
そんな時は、編集したい項目の名前をクリックす
ると、一気にそこまで移動することができます。

便利機能②
項目が多くて一度に全部入力しきれない・・・
そんな時は「下書として保存」ボタンをクリックし
ておくと、いったん作業を中断して、次回はそ
の続きから入力作業を再開できます。

■大会申請（２）



Copyright © Japan Tennis Association All Rights Reserved.

確認画面が表示されますので、間違いがないか十分にご確認の上、ページ一番下の「申請」ボタンを押下し
て、申請を完了してください。修正したい場合は、「戻る」ボタンを押すと、編集画面に戻ることができます。

ただし、一度「申請」ボタンを押下して提出されますと、主催者側では一旦編集することはできなくなります。
どうしても修正が必要な場合は、差戻しをいたしますので、tournament@jta-tennis.or.jp まで
ご連絡ください。

■大会申請（３）

mailto:tournament@jta-tennis.or.jp
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主催団体名は正しいですか？

ログインIDは、主催団体ごとに発行されており、申請画面に表示される主催者情報は変更できません。
主催団体の異なる大会を申請するには、その団体用に別途発行された正しいIDでログインしなおす必要があります。

申請したい団体用のログインIDを持っていないという場合は、tournament@jta-tennis.or.jp へ
お問い合わせください。

■申請時の注意点

主催者団体欄の内容が正しいか、
必ず確認してください

mailto:apply-tournament@jta-tennis.or.jp
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大会申請を終えたら、メインメニューの公式トーナメント管理の下の「一覧」ボタンをクリックし、
トーナメント一覧画面へ移動します。

■グレード・スケジュール確認（１）



Copyright © Japan Tennis Association All Rights Reserved.

トーナメント一覧画面には、申請した大会データが表示されています。

大会名称のリンクをクリックし、トーナメント詳細画面を開きます。

■グレード・スケジュール確認（２）
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■グレード・スケジュール確認（３）

トーナメント詳細画面にて、グレード、大会週、エントリースケジュール等を確認してください。

※グレードアップの条件を満たしている場合のご注意
グレードアップの条件を満たしていても、最終的には、都道府県協会の決定を踏まえて
決定されます。最終的なグレードは、大会申請が承認状態になった後の詳細画面で
確認してください。
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■申請書の印刷・管轄協会への提出（１）

承認されると「○」承認作業待ちは「待」
承認作業対応中の場合は「対応中」
差戻しされた場合は「差戻」
否決された場合は「非承認」
と表示されます。

承認済みの大会には印刷アイコン
が表示されます。

承認された大会は、トーナメント一覧画面上以下のような表示になります。
右端に表示される印刷アイコンをクリックすると、次ページのような印刷画面が表示されます。

承認済みになった後は、速やかに管轄都道府県協会まで提出をお願いいたします。
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■申請書の印刷・管轄協会への提出（２）

このような印刷画面が表示されたら、右上の青い「印刷」ボタンをクリックします。
プリンタ設定画面で、A4縦で設定し印刷してください。両面印刷にすると1枚に収まります。

お願い：
都道府県協会への申請書提出は、
速やかにお願いいたします。
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・予選日程を入力してくださいというエラーが出てしまいます。

予選を行う予定がない場合は、各種目の予選ドロー数設定を「予選なし」としておく必要があります。
上記項目にて、ドロー数が数字で指定されているにもかかわらず予選日程の欄が空欄の場合、上記のエラーが発生します。

■よくある質問

・予選と本戦でエントリー料金が違う場合はどう入力すればいいですか？

「本戦 4,100円 予選 2,100円」 のように入力してください。

・赤い必須マークと青い必須マークの違いは？

赤い必須マークはどんな場合でも入力必須、青い必須マークは特定の条件下で入力必須扱いとなる項目です。
たとえば以下のような場合青で表示しています。
例：オンライン決済利用の有無を「利用する」にした場合にのみ、その下の振込先口座情報等が必須入力。

・大会グレードやエントリー受付スケジュールはどう決まりますか？

グレードは、主催者団体の種類と賞金額の組み合わせにより決まります。
大会申請を送信後、トーナメント詳細画面よりグレードおよびエントリー受付スケジュールの仮決定内容を確認できます。
大会申請を受け付けた後、それぞれ以下の確認を経て、申請内容が承認されると、本決定となります。

大会グレード：各地域・都府県協会がグレードアップ対象大会を選定し、それをJTAが追認します。
スケジュール ：賞金100万円以上大会の同地域開催の有無等を確認します。

・トーナメント一覧画面から申請済みの大会を削除したい

いったん申請を完了すると、申請者側で削除することはできません。事情があって申請自体を削除したい場合は、
tournament@jta-tennis.or.jp 宛てにメールにてご連絡ください。

mailto:tournament@jta-tennis.or.jp

